MUNICIPIO DE ALTO ARAGUAIA - MT

DECRETO N° 012, DE 11 DE FEVEREIRO DE 2026.

Regulamenta o Processo Administrativo Tributario previsto
no Titulo Il da Lei Complementar n°® 002, de 23 de setembro
de 2025, e d4 outras providéncias.

Diario Oficial de Contas do TCE/MT n°® 3811, 11/02/2026.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ALTO ARAGUAIA, Estado de Mato Grosso, no uso das
atribuicoes que Ihe confere a Lei Organica Municipal e o artigo 610 da Lei Complementar n° 002, de 23
de setembro de 2025,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O Processo Administrativo Tributario no ambito do Municipio de Alto Araguaia rege-
se pelo Titulo Il da Lei Complementar n°® 002/2025 e por este Decreto, observados os principios do devido
processo legal, contraditério, ampla defesa, legalidade, eficiéncia, moralidade, publicidade e seguranca
juridica.

Art. 2° O processo administrativo tributario compreende, dentre outras, as seguintes

espécies:

| - processo contencioso, instaurado por reclamacao contra lancamento ou contra auto de
infracao;

Il - processo de consulta sobre interpretacao e aplicacao da legislacao tributaria;

lll - procedimentos de fiscalizacdo, inclusive lavratura de autos de infracdo e termos
correlatos;

IV - procedimentos de inscricdo em divida ativa e cobranca administrativa;
V - recursos administrativos perante a Camara de Recursos Tributarios.

Art. 3° Os prazos processuais serao continuos, excluindo-se o dia do inicio e incluindo-se o
do vencimento, iniciando-se e vencendo-se em dia de expediente normal da Administracdo Tributaria,
nos termos dos arts. 471 e 472 da Lei Complementar n® 002/2025.

§ 1° Quando nao houver expediente na Administracao Tributaria na data do inicio ou
vencimento, o prazo terd inicio ou termo no primeiro dia util seguinte.

§ 2° Os prazos contam-se em dias corridos, salvo disposicao expressa em contrario.

Art. 4° Além das disposicoes deste decreto, o processo administrativo tributario devera
observar, no que couber, de forma subsidiaria, a Lei Federal n°® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

CAPITULO I
DAS NOTIFICACOES E DAS INTIMACOES

Art. 5° As notificacoes e intimacdes no Processo Administrativo Tributario poderao ser
realizadas:
| - pessoalmente, mediante entrega de copia do ato ao préprio contribuinte, representante
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ou preposto, com recibo;

Il - por via postal, com Aviso de Recebimento (AR);

lll - por meio eletrénico, via Domicilio Tributéario Eletronico - DTE ou correio eletrénico
cadastrado, na forma do art. 490 da Lei Complementar n°® 002/2025;

IV - por edital, na forma do art. 490, § 2°, I, da Lei Complementar n°® 002/2025.

Art. 6° A ciéncia presume-se realizada:

| - no primeiro dia Gtil apds o envio por correio eletrénico ou comunicacao digital;
Il - na data da entrega, quando pessoal;

lIl - cinco dias ap6s a postagem, quando por via postal;

IV - no dia seguinte a publicacdo, quando por edital.

CAPITULO Il
DO PROCEDIMENTO DE FISCALIZACAO E DO AUTO DE INFRACAO

Art. 7° O procedimento fiscal inicia-se com a lavratura do Termo de Inicio de Fiscalizacao,
no qual constardo, no minimo, os elementos previstos no art. 485 da Lei Complementar n°® 002/2025.

§ 1° Junto com o Termo de Inicio, serdao entregues ao sujeito passivo copias do ato
designativo da fiscalizacdo e do préprio termo, com indicacdo de prazo para apresentacao de livros,
documentos e arquivos requeridos.

§ 2° O prazo para conclusao dos trabalhos fiscais seguira o disposto no art. 485, § 2°, da Lei
Complementar n°® 002/2025, devendo eventual prorrogacao ser formalmente autorizada e comunicada.

Art. 8° Ao término da fiscalizacdo serd lavrado Termo Final de Fiscalizacdo, com os
requisitos do art. 486 da Lei Complementar n® 002/2025, inclusive indicacdo de autos lavrados,
fundamento legal, base de calculo, aliquota e sintese das irregularidades ou inexisténcia delas.

Art. 9° O auto de infracao sera lavrado com observancia dos requisitos minimos do art. 489
da Lei Complementar n® 002/2025, constando, entre outros:

| - identificacdo do autuado e de sua atividade;

Il - descricao clara e precisa dos fatos;

Il - dispositivos legais infringidos;

IV - valor do tributo, acréscimos e penalidades;

V - intimacao para pagar ou impugnar no prazo legal.

§ 1° A auséncia de assinatura do autuado nao invalida o auto, devendo constar termo de
recusa, se for o caso.

§ 2° Vicios meramente formais que nao causem prejuizo a defesa nao acarretam nulidade
do auto, nos termos do art. 489, § 2°, da Lei Complementar n°® 002/2025.

Art. 10 Sempre que possivel, o termo de apreensdao observard, no que couber, as
formalidades do auto de infracao, e indicard bens ou documentos apreendidos, local de depésito e
identificacdo do depositario, nos termos dos arts. 494 e 495 da Lei Complementar n°® 002/2025.

CAPITULO IV
DO PROCESSO CONTENCIOSO EM PRIMEIRA INSTANCIA
Secao |
Da Reclamacao contra o Lancamento

Art. 11 O contribuinte que ndo concordar com lancamento direto ou por declaracao podera
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apresentar reclamacdo, com efeito suspensivo, no prazo de 30 (trinta) dias, contados da notificacdo do
lancamento, na forma dos arts. 569 a 571 da Lei Complementar n® 002/2025.

Art. 12 A reclamacao serad formulada por peticdo dirigida a Administracdo Tributaria,
admitida a juntada de documentos comprobatérios, devendo conter, ao menos:

| - identificacdo do reclamante;

Il - indicacao do lancamento ou ato impugnado;

Il - exposicao dos fatos e fundamentos juridicos;

IV - pedido claro, com indicacao, se possivel, do valor que entende devido.

Art. 13 Apresentada a reclamacao, o processo serd encaminhado ao setor responséavel pelo
lancamento para instrucdo, no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel uma vez, de forma justificada, em
casos de grande complexidade, conforme art. 572 da Lei Complementar n°® 002/2025.

Art. 14 A autoridade fiscal responsavel pelo lancamento deverd apresentar réplica, nos
termos dos arts. 580, § 1°, e 582 da Lei Complementar n® 002/2025.

§ 1° A réplica sera apresentada pelo autuante ou pelo setor responsavel pelo lancamento,
no prazo de 30 (trinta) dias, contado do recebimento da defesa, podendo ser prorrogado uma Unica vez,
de forma motivada, em casos de especial complexidade.

§ 2° Na réplica, deverao ser enfrentados, de forma objetiva, os argumentos e documentos
trazidos pelo sujeito passivo, podendo a autoridade indicar novas diligéncias, pericias ou complementacao
de provas que entender necessarias a formacao de convencimento da autoridade julgadora.

§ 3° Sempre que da réplica resultar alteracdo do crédito tributario originalmente exigido
ou inclusdo de novos fundamentos de fato ou de direito, sera reaberto prazo de 15 (quinze) dias para
manifestacao do sujeito passivo, antes do envio do feito a autoridade julgadora.

Secao Il
Da Defesa do Autuado e Instrucao

Art. 15 O autuado podera apresentar defesa no prazo de 30 (trinta) dias, contados da
ciéncia do auto de infracdo, nos termos dos arts. 573 a 576 da Lei Complementar n® 002/2025.

§ 1° A defesa devera ser protocolada no setor indicado no auto, em peticao escrita, com
todos os fundamentos de fato e de direito, provas existentes e rol de provas a produzir.

§ 2° Mais de uma autuacao devera ser impugnada em peticdes separadas, conforme art.
574 da Lei Complementar n°® 002/2025.

Art. 16 Recebida a defesa, o autuante ou o setor competente terad 30 (trinta) dias para
instruir o processo e apresentar réplica, indicando as provas que pretende produzir, respeitado o
procedimento previsto nos arts. 580, § 1°, 582 e 576 da Lei Complementar n® 002/2025.

Art. 17 A autoridade responsavel pelo lancamento podera deferir, indeferir ou determinar
provas de oficio, conforme o art. 577 da Lei Complementar n°® 002/2025, estabelecendo prazo de até 30
(trinta) dias para sua producao.

§ 1° Pericias deferidas observardao o art. 578 da Lei Complementar n® 002/2025, com
designacao de perito da Fazenda e, se houver, perito do sujeito passivo.

§ 2° Se da prova produzida decorrer alteracao da exigéncia, sera reaberto prazo para
manifestacao do sujeito passivo, nos termos do art. 586 da Lei Complementar n°® 002/2025.
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Secao lll
Do Julgamento em Primeira Instancia

Art. 18 Concluida a instrucao, o processo sera encaminhado a autoridade julgadora de
primeira instancia, observando-se o art. 581 da Lei Complementar n°® 002/2025.

Paragrafo Unico. Compete julgar em primeira instdncia o agente responsavel pelos
servidores da Administracdo Tributaria Municipal que deu origem ao processo; na hipétese de
impedimento, cabera ao Secretario da pasta, conforme art. 581, §§ 1° e 2°, da Lei Complementar n°
002/2025.

Art. 19 A autoridade julgadora nao ficara adstrita as alegacoes das partes, devendo formar
sua conviccao com base nas provas constantes dos autos, podendo determinar diligéncias e pericias de
oficio ou mediante requerimento, consoante arts. 583 e 584 da Lei Complementar n°® 002/2025.

Art. 20 A decisao de primeira instancia:

| - sera redigida com simplicidade e clareza;

Il - indicara expressamente os dispositivos legais aplicados;

lll - concluird pela procedéncia, improcedéncia ou procedéncia parcial do auto ou da
reclamacao;

IV - fixard o valor total do crédito tributario, discriminando tributo, acréscimos e
penalidades;

V - sera comunicada ao contribuinte por termo de intimacao, nos termos dos arts. 587 e
588 da Lei Complementar n°® 002/2025.

§ 1° Arevelia sera declarada se o sujeito passivo ndo cumprir nem impugnar a exigéncia no
prazo, sem prejuizo da continuidade do processo, conforme art. 586, § 1°, da Lei Complementar n°
002/2025.

§ 2° Esgotado o prazo de cobranca amigavel, sem pagamento, o processo sera
encaminhado a Divida Ativa, nos termos do art. 586, § 2°, da Lei Complementar n® 002/2025.

CAPITULO V
DOS RECURSOS E DA CAMARA DE RECURSOS TRIBUTARIOS
Secao |
Disposicoes Gerais

Art. 21 Da decisdo de primeira instancia cabera recurso voluntario ou de oficio, com efeito
suspensivo, a Camara de Recursos Tributarios, nos termos dos arts. 590 a 594 da Lei Complementar n°
002/2025.

Art. 22 Fica regulamentada, para fins deste Decreto, a CAmara de Recursos Tributarios
prevista nos arts. 601 a 608 da Lei Complementar n°® 002/2025.

Secaol ll
Composicao e Funcionamento da Camara

Art. 23 A Camara de Recursos Tributarios sera composta por 3 (trés) Conselheiros efetivos
e 2 (dois) suplentes, nomeados por Portaria do Prefeito para mandato de 2 (dois) anos, prorrogavel por
igual periodo, nos termos dos arts. 601 e 602 da Lei Complementar n°® 002/2025.

§ 1° O Presidente da Camara sera o Secretario Municipal de Finangas e Planejamento, na
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forma do art. 606, § 1°, da Lei Complementar n°® 002/2025.

§ 2° Os demais Conselheiros serao servidores da Prefeitura indicados pelo responsavel do
setor de Tributacao.

§ 3° A limitacao temporal de que trata o caput, ndo se aplica ao Secretario Municipal de
Financas e Planejamento, no caso de sua permanéncia na pasta pelo periodo superior ao previsto.

Art. 24 A Camara reunir-se-a:

| - ordinariamente, em pelo menos 1 (uma) sessdo mensal, em dia e horario fixados no
inicio de cada exercicio, nos termos do art. 608 da Lei Complementar n°® 002/2025;

Il - extraordinariamente, quando convocada pelo Presidente.

Art. 25 Compete ao Presidente da Camara, observado o art. 606 da Lei Complementar n°
002/2025:

| - presidir as sessoes;

Il - convocar sessoes extraordinarias;

lll - determinar diligéncias;

IV - proferir, além do voto ordinario, o de qualidade;

V - assinar os acordaos;

VI - designar redator quando vencido o relator.

Art. 26 Compete aos Conselheiros, na forma do art. 604 da Lei Complementar n® 002/2025:
| - relatar processos que lhes forem distribuidos;

Il - participar das sessoes e debates;

lll - pedir vista, esclarecimentos ou diligéncias;

IV - proferir voto;

V - redigir acérdaos quando forem relatores vencedores ou quando designados.

Art. 27 A perda da qualidade de Conselheiro observara o art. 607 da Lei Complementar n°
002/2025, inclusive por faltas injustificadas ou exoneracao de funcao.

Secao lll
Do Recurso Voluntario e de Oficio

Art. 28 Da decisao de primeira instancia contraria, no todo ou em parte, ao contribuinte
cabera recurso voluntario, com efeito suspensivo, no prazo de 30 (trinta) dias, contados da ciéncia, nos
termos do art. 590 da Lei Complementar n°® 002/2025.

§ 1° O recurso sera interposto por peticao dirigida a Camara de Recursos Tributarios, por
meio do 6rgao de origem.

§ 2° E vedado reunir em uma sé peticdo recursos relativos a mais de uma decisio, ainda
gue relativas ao mesmo contribuinte, conforme art. 591 da Lei Complementar n°® 002/2025.

Art. 29 Das decisdes de primeira instancia contrarias, no todo ou em parte, a Fazenda
Municipal, inclusive por desclassificacdo de infracao, cabera recurso de oficio, com efeito suspensivo,
sempre que o valor em litigio exceder 300 (trezentas) UFRM, nos termos do art. 592 da Lei Complementar
n° 002/2025.

Paragrafo unico. O recurso de oficio sera interposto no préprio ato da decisao.

Art. 30 Interposto o recurso, o processo sera remetido a Camara de Recursos Tributarios,
podendo ser convertido em diligéncia para complementacao probatéria, nos termos dos arts. 593 e 594
da Lei Complementar n°® 002/2025.
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Secao IV
Do Julgamento em Segunda Instancia

Art. 31 Em grau de recurso, a Procuradoria-Geral do Municipio emitira parecer no prazo de
até 30 (trinta) dias, prorrogavel de forma justificada, podendo requerer vistas as partes para alegacoes
finais, nos termos do art. 589 da Lei Complementar n°® 002/2025.

Art. 32 O processo sera distribuido a relator, que apresentara relatério e voto em prazo
compativel com o art. 595 da Lei Complementar n°® 002/2025.

Art. 33 Na sessao de julgamento, observar-se-a a seguinte ordem:

| - leitura do relatério;

Il - manifestacdo oral do autuante e do autuado ou reclamante, ou seus procuradores, por
até 15 (quinze) minutos cada, conforme art. 596 da Lei Complementar n°® 002/2025;

Il - discussao pelos Conselheiros;

IV - votacao, cabendo ao Presidente o voto de qualidade, se houver empate.

Art. 34 As decisdes da Cimara serao formalizadas em acérdio, contendo ementa,
fundamentos e dispositivo, com publicacao de sua conclusdo no Diario Oficial do Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso, conforme art. 597 da Lei Complementar n® 002/2025.

Art. 35 A decisdao da Camara que encerrar a fase litigiosa na esfera administrativa sera
proferida no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento do processo, nos termos do art. 598 da
Lei Complementar n° 002/2025.

Art. 36 Podera ser fixada gratificacdo por comparecimento as sessdes para Conselheiros
efetivos e suplentes, nos termos do paragrafo Unico do art. 602 da Lei Complementar n® 002/2025, em
decreto especifico que estabeleca valores e critérios.

CAPITULO VI
DA EFICACIA DAS DECISOES E DA DIVIDA ATIVA

Art. 37 As decisoes definitivas do Processo Administrativo Tributario serdo cumpridas na
forma do art. 599 da Lei Complementar n°® 002/2025, por meio de:

| - notificacdo do contribuinte (e, se houver, fiador) para pagamento no prazo de 30 (trinta)
dias;

Il - notificacao para restituicao de valores indevidamente recolhidos;

lll - inscricao em divida ativa quando ndo houver pagamento no prazo.

Art. 38 A inscricao em divida ativa obedecerd ao disposto nos arts. 511 e 512 da Lei
Complementar n°® 002/2025, contendo ainda a referéncia ao processo administrativo.

CAPITULO VII
DO PROCESSO DE CONSULTA

Art. 39 A consulta sobre interpretacao e aplicacao da legislacao tributaria observara os arts.
499 a 505 da Lei Complementar n°® 002/2025.

Art. 40 A consulta sera apresentada por peticdo ao titular da Administracao Tributaria, com
descricao clara do caso concreto, indicacao dos dispositivos legais e juntada de documentos pertinentes.

§ 1° A consulta nao produzira efeitos quando:

AV. CARLOS HUGUENEY, 572 - CENTRO, CEP. 78.780-000 - TEL (66) 3481-1165 e-mails: gabinete@altoaraguaia.mt.gov.br,
administracao@altoaraguaia.mt.gov.br. - CNPJ: 03.579.836/0001-80


mailto:gabinete@altoaraguaia.mt.gov.br
mailto:administracao@altoaraguaia.mt.gov.br

MUNICIPIO DE ALTO ARAGUAIA - MT

| - o consulente estiver sob procedimento fiscal relativo a matéria consultada;

Il - o fato estiver definido em dispositivo legal expresso;

lIl - o fato for tipificado como crime ou contravencao;

IV - o consulente ja tiver sido intimado para cumprir obrigacao relacionada ao fato.

§ 2° Enquanto pendente a consulta, nao sera promovido procedimento tributario contra o
sujeito passivo quanto a espécie consultada, salvo casos protelatérios, nos termos do art. 501, paragrafo
Unico, da Lei Complementar n°® 002/2025.

Art. 41 A resposta da consulta:

| - serd proferida pelo titular da Administracdo Tributaria em até 30 (trinta) dias,
prorrogaveis, conforme art. 504 da Lei Complementar n°® 002/2025;

Il - constitui orientacao a ser observada pelos servidores, salvo se baseada em informacoes
inexatas;

lll - podera ser precedida de parecer da Procuradoria, conforme o art. 504, § 1°, da Lei
Complementar n°® 002/2025.

Paragrafo Unico. Cabera pedido de reconsideracdo fundamentado, no prazo de 10 (dez)
dias, abrindo-se novo prazo de 30 (trinta) dias para resposta, na forma do art. 505, paragrafo Unico, da Lei
Complementar n°® 002/2025.

CAPITULO ViII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 42 O litigio tributario encerra-se nas hipoteses do art. 600 da Lei Complementar n°
002/2025: decisao definitiva, desisténcia de impugnacao ou recurso, extincdo do crédito ou ato de
reconhecimento da divida.

Art. 43 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Alto Araguaia - MT, 11 de fevereiro de 2026.

JACSON MARLON NIEDERMEIER
Prefeito Municipal
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