ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO ARAGUAIA
CNPJ: 03.579.836/0001-80

LEI N°3.001, DE 03 DE JULHO DE 2012

“Altera dispositivo da Lei Municipal n°
2742/2010”.

O Prefeito Municipal de Alto Araguaia, Estado de Mato Grosso,
ALCIDES BATISTA FILHO, no uso de suas atribuicdes legais,...

Faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte
Lei.

Art. 1° Altera a quantidade do Cargo de Agente Administrativo de 44
para 48, Atendente de 13 para 15, nutricionista de 02 para 03, cozinheiro geral de 10

para 11 e auxiliar de farmécia de 06 para 07, constante no Anexo | da Lei Municipal n°
2742/2010, que passa ter a seguinte redagéo:

Art. 2° Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicag&o.

Alto Araguaia, 03 de julho de 2012.

ALCIDES BATISTA FILHO
Prefeito Municipal
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ANEXO |
QUADRO DE PESSOAL
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

Agente
Administrativo

30 horas
semanais

48 Receber, organizar, analisar, classificar, registrar, distribuir e conferir | Ter cursado o
documentos diversos, comuns e relacionados aos atos e fatos afins a | ensino médio
sua Unidade Funcional, obedecendo aos fluxos, prazos, | completo

procedimentos e rotinas estabelecidas.

Prestar atendimento ao publico em geral, ouvindo, registrando e
dando encaminhamentos para as solicitacfes de servigos, bem como
fornecendo informacdes.

Elaborar relatdrios, planilhas, quadros demonstrativos, mapas,
resumos e outros, tendo de efetuar célculos, comparacGes,
confrontos, acertos e langamentos, conforme o caso, para permitir a
consolidacéo de todos os dados, de maneira correta e em obediéncia
aos procedimentos relacionados (legais ou internos).

Redigir, datilografar, digitar e expedir correspondéncias de interesse
dos érgdos da Prefeitura, mantendo registros e cpias das mesmas em
arquivos.

Operar micro-computadores ou terminais de video, acessando
programas e sistemas para executar lancamentos, baixas e
atualizacGes de dados diversos, conforme os controles e informagdes
processadas.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a partir das
necessidades e demandas da éarea e de conformidade com as
orientacdes dadas pela sua chefia imediata.

R$ 801,43
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Atendente 30 horas 15 Atender os municipes, prestando-lhes informagdes sobre os locais e | Ter cursado o R$ 801,43
semanais horarios de funcionamento dos érgaos publicos. ensino médio
completo
Orientar os municipes sobre a necessidade de portar algum
documento para ser atendido.
Tratar sempre com cortesia e respeito todos que se dirigirem aos
6rgdos publicos.
Auxiliar no atendimento as demandas internas dos 0Orgdos
Municipais, fazendo cumprir as determinacdes da chefia.
Prestar atendimento ao publico em geral, ouvindo, registrando e
dando encaminhamento para as solicitaces de servi¢os, bem como
fornecendo informacdes.
Executar outras tarefas correlatas a sua Unidade Funcional e a partir
das necessidades e demandas da area e de conformidade com as
orientacdes dadas pela sua chefia imediata.
Nutricionista 30 horas 03 Planejar, acompanhar, avaliar e controlar as atividades relacionadas & | Curso superior R$ 2.175,31
semanais nutricdo no Municipio, em especial aquelas ligadas a nutricdo dos | completo de
pacientes da rede publica de salde e dos alunos da rede publica de | Nutricdo, com
ensino. registro no
respectivo
Elaborar e implantar programas de educacdo preventiva, vigilancia | Conselho
nutricional e de reeducacéo alimentar. Profissional.
Auxiliar na especificacéo técnica dos géneros alimenticios, de forma
a assegurar uma alimentacdo balanceada.
Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a partir das
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necessidades e demandas da area e de conformidade com as
orientacOes dadas pela sua chefia imediata.

Cozinheiro
Geral

30 horas
Semanais

11

Exercer as atribuicdes afetas ao cargo de cozinheiro para atender a
demanda Geral da Administracao.

Selecionar, higienizar e preparar os alimentos, de forma a atender a
necessidade da Administracdo. Dimensionar a quantidade necessaria
de alimentos a ser preparada de acordo com as demandas
apresentadas, de forma a evitar o desperdicio. Servir os alimentos
preparados ou in natura.

Organizar, efetuar arrumagdes de locais de armazenagem e manter
em ordem estoques, controlar e limpar utensilios domésticos e
equipamentos de trabalho existentes nas copas, cozinhas e demais
locais utilizados.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela Seguranga do
Trabalho, e pela adequada utilizacdo dos Equipamentos de Protecéo
Individual - EPIs durante o seu turno de trabalho, contribuindo para a
reducdo da ocorréncia de acidentes e para a administracdo e
gerenciamento dos riscos.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a partir das
necessidades e demandas da area e de conformidade com as
orientacdes dadas pela sua chefia imediata.

Ensino
Fundamental
Completo

R$ 641,14

Auxiliar de
Farmécia

30 horas
semanais

07

Recepcionar as pessoas nas unidades municipais de sadde, incluindo
o Hospital Municipal, identifica-las e averiguar suas necessidades.
Registrar em fichas os atendimentos realizados.

Manter rigoroso controle dos medicamentos e materiais distribuidos a
populacdo, acompanhando o crescimento ou diminuicdo da demanda

Ter cursado 0
ensino médio
completo

R$ 801,43
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para subsidiar as unidades de salde na requisi¢do de compra dos
medicamentos, insumos e materiais.

Receber os medicamentos e materiais e acondiciona-los devidamente,
de forma a preservar a validade e facilitar a distribuicéo.

Atender as ligacGes telefonicas e prestar informagdes.

Auxiliar o farmacéutico sempre que solicitado.

Zelar pela limpeza e organizagdo da farmécia.

Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela Seguranca do
Trabalho e pela adequada utilizacdo dos Equipamentos de Protecdo
Individual - EPIs durante o seu turno de trabalho, contribuindo para a
reducdo de riscos e ocorréncia de acidentes.

Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a partir das

demandas e necessidades internas e de conformidade com as
orientacOes dadas pela sua chefia imediata.
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