ESTADO DE MATO GROSSO

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO ARAGUAIA

LEI N.° 1.078/97.

“Dispde sobre a reestruturacdo da
Prefeitura Municipal de Alto Araguaia e
dd outras Providéncias.”

A Prefeita Municipal de Alto Araguaia, Estado de Mato
Grosso, NOEMIA PRESSER NIEDERMEIER, faco saber que a Camara Municipal
aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO I

DOS OBJETIVOS BASICOS

Artigo 1°. - Os objetivos bdsicos do Governo
Municipal estdo definidos através da Lei Orgdnica Municipal, sendo que, 0s
principios da administracdo compreendem:

| - Promover, implementar, desenvolver e executar os
planos e programas de governo;

Il - Coordenar o funcionamento de todos os érgdos da
administracdo;

lll - Modernizar e racionalizar os métodos de trabalho,
visando proporcionar melhor atendimento aos municipes;

IV - Buscar o bem estar publico, proporcionar a
educacdo e o desenvolvimento integral de todos os municipes;

CAPITULO 11

DA ORGANIZACAO BASICA DA PREFEITURA

Artigo 2°. - A Prefeitura Municipal de Alto Araguaia
para execucdo de obras e servicos de responsabilidade do Municipio, €
constituida dos seguintes orgdos; diretamente subordinados a Prefeita
Municipal:

| - De colaboracdo com o Governo Federal
- Geréncia da Junta do Servico Militar - JSM
- Unidade Municipal de Cadastro - INCRA
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Il - Orgdio de Assessoramento

- Consultoria Juridica

- Coordenadoria de Imprensa

- Diretoria de Assuntos Institfucionais
- Vice-Prefeito

Il - Orgdos Auxiliares

1 - Secretaria de Administracdo
1.1 - Departamento Administrativo
1.1.1 - Coordenadoria de Arrecadacdo
1.1.2 - Geréncia de Cadastro e Tributos
1.1.3 - Geréncia de Recursos Humanos
2 - Secretaria de Financas

2.1 -Coordenadoria Financeira

2.1.1 - Coordenadoria de Tesouraria
2.1.2 - Geréncia de Contabilidade

IV - Orgdos de Administracdo Especifica
1 - Secretaria de Saude
1.1 - Geréncia de Vigildncia Sanitdria e Epidemioldgica

2 - Secretaria de Promocdo Social
2.1 - Coordenadoria de Promocdo
2.2 - Geréncia de Asilo

3 - Secretaria de Educacdo e Cultura

3.1 - Departamento Pedagodgico

3.2 - Geréncia de Transporte de Merenda Escolar
3.2.1 - Secretaria de Escolas

4 - Secretaria de Obras e Servicos PUblicos

4.1 - Coordenadoria de Implantacdo e Conservacdo de Estradas
4.1.1 - Geréncia de Conservacdo de Mdqguinas e Veiculos

4.1.2 - Geréncia Administrativa

4.2 - Coordenadoria de Limpeza PUblica, Saneamento e Vias Urbanas
4.2.1 - Geréncia de coleta e proprios municipais
4.2.2 - Geréncia de Saneamento
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5 - Secretaria de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentdvel
5.1 - Departamento de Desenvolvimento Sustentdavel
5.2 - Coordenadoria Regional de Ambiente e Recursos Renovaveis

6 - Secretaria de Turismo, Esporte e Lazer.
6.1 - Geréncia de esportes.

§ Unico - Organizacionalmente, demonstra-se a
estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Alto Araguaia de acordo
com o Anexo |, parte integrante da presente Lei.

CAPITULO III
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS
Secao I

Da Junta do Servico Militar

Artigo 3°. - A Junta do Servico Militar € a unidade
representativa do servico Militar, dando atendimento aos Municipios na

regularizacdo de documentacdo militar, subordinada diretamente a Prefeita.

§ 1°% - A Junta do Servico Militar, rege-se pelo
regulamento da Lei do Servico Militar.

§ 2° - O servidor responsdvel pela Junta do Servico
Militar fard também atendimento cos municipes no que se refere a
documentacdo e informacades relativas ao INCRA.
Secao II

Dos Orgios de Assessoramento

Artigo 5°. - Os o6rgdos de assessoramento tem por
finalidade:

| - Consultoria Juridica - elaborar pareceres juridicos
qguando solicitado pela Prefeita ou Secretdrios.
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Il - Assessoria Juridica - acompanhar a tramitacdo na
Cdmara Municipal de Projetos de lei e demais assuntos de interesse do Poder
Executivo; controlar o prazo facultado por Lei para sancdo do Poder Executivo;
responder, subsidiado na Legislacdo em vigor pelos Orgdos Municipais as
proposicoes apresentadas pela Cdmara Municipal; pestar informacdes aos
Orgdos da Prefeitura sobre Leis, decretos, portarias, normas e demais
legislacdes em vigor; preparar mensagens e projetos de Lei do Executivo para
envio a Cémara Municipal; defender em juizo ou fora dele, afiva e/ou
passivamente, o Municipio e os atos da prefeita Municipal; concluir os
inquéritos administrativos no dmbito da Administracdo Municipal; inscrever os
débitos dos Municipios em divida ativa; promover a cobranca judicial dos
débitos inscritos na Prefeitura; orientar a Administracdo Municipal no
cumprimento de decisoes judiciais.

Il - Coordenadoria de Imprensa - realizar as atividades
de relacdes publicas da Prefeitura, comunicar-se com a imprensa, divulgando
materiais de interesse da municipalidade.

IV - Vice-Prefeito - responder pelo Poder Executivo
Municipal, na falta ou impedimentos da Prefeita, podendo por determinacdo,
ou em nome deste, assinar contratos, convénios e ajustes, além de assessorar
diretamente a Prefeita, nos termos do Artigo 47, § Unico da Lei Orgénica do
Municipio (Lei n.° 573/90).

Secao III
Da Secretaria de Administracao

Artigo 6°. - A Secretaria de Administracdo tem por
finalidade:

| - executar atividades relativa ao recrutamento, &
selecdo, ao treinamento, aos conftroles funcionais, aos exames de salude dos
servidores e aos demais assuntos de pessoal;

Il - promover a readlizacdo de Licitacdes para obras,
aquisicdo de material e servico necessarios as atividades da Prefeitura;

Il - executar atividades relativas ao tombamento,
reqistro, inventdrio, protecdo e conservacdo dos bens mdoveis e imdveis e
semoventes;

IV - executar atividades relativas & padronizacdo,
aquisicdo, guarda, distribuicdo e controle do material utilizado na Prefeitura;
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V - receber, distribuir, contfrolar o andamento e
arquivar os papéis da Prefeitura;

VI - elaborar decretos, leis e outros regulamentos
relativos a pessoal;

VIl - preparar e expedir a correspondéncia da Prefeita;

VIl - preparar, registrar, publicar e expedir os atos da
Prefeita;

IX - organizar, numerar e manter sob sua
responsabilidade os originais de leis, decretos, portarias e outros atos
normativos pertinentes ao Executivo Municipal.

Secao IV
Da Secretaria de Financas

Artigo 7°. - A Secretaria de Financas tem por
finalidade:

| - executar a politica fiscal do Municipio;

Il - elaborar, em colaboracdo com os demais 6rgdos
da Prefeitura, a proposta orcamentaria anual, do orcamento plurianual de
Investimento e a Lei de Diretrizes Orcamentdaria;

- acompanhar e controlar a execucdo
orcamentdria;

IV - cadastrar, lancar e arrecadar as receitas
municipais e fazer a fiscalizacdo Tributdria;

V - receber, pagar, guardar e movimentar os dinheiro
e outros valores do Municipio;

VI - processar a despesa e manter o registro e 0s
controles contdbeis de administracdo financeira, orcamentaria e patrimonial
do Municipio;

VIl - preparar os balancetes, bem como o balanco
geral e as prestacdes de contas de recursos Transferidos para o Municipio por
outras esferas de governo.

Secao V
Da Secretaria de Saude

Artigo 8°. - A Secretaria de Saude tem por finalidade:
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| - promover o levantamento dos problemas de salude
da populacdo do Municipio, a fim de identificar as causas e combater as
doencas com eficdcia;

Il - manter estreita coordenacdo com os orgdos e
enfidades de saude estadual e federal, visando o atendimento dos servicos de
assisténcia médica e de defesa Sanitdria do Municipio;

Il - administrar as unidades de saude existentes no
Municipio, promovendo atendimento de pessoas doentes e das que
necessitarem de socorros imediatos;

IV - executar programas de assisténcia médico-
odontolégica a escolares;

V - promover junto a populacdo local campanhas
preventivas de educacdo sanitdria;

VI - promover a vacinagcdo em massa da populacdo
local em campanhas especificas ou em casos de surtos epidémicos;

VIl - executar as atividades de vigilGncia sanitdria.

Secao VI
Da Secretaria de Promocao Social

Artigo 9°. - A Secretaria de Promocdo Social tem por
finalidade:

| - promover o levantamento da forca de trabalho do
Municipio, incrementando e orientando o seu aproveitamento nos servicos e
obras municipais, bem como em outras instituicdes publicas e particulares;

Il - promover a realizacdo de cursos de preparacdo ou
especializacdo de mdo de obra necessdria as atividades econdmicas do
Municipio;

Il - receber necessitados que procuram a Prefeitura
em busca de ajuda individual, estudar-lhes o caso, e dar-lhes a orientacdo ou
solucdo cabivel;

IV - dar assisténcia ao menor, ao deficiente fisico e ao
idoso, solicitando a colaboracdo dos érgdos e entidades Estaduais e Federais
que cuidam especificamente do problema;

V - estimular e orientar a formacdo de diferentes
modalidades de organizagcdo comunitdria para atuar no campo da promogdo
social;
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VI - administrar asilos de propriedade do municipio,
dotando-os de condicoes de funcionamento;

VIl - prestar apoio logistico aos Conselhos Municipais
ligados a problemdatica social.

Secao VII
Da Secretaria de Educacao e Cultura

Artigo 10°. - A Secretaria de Educacdo e Cultura tem
por finalidade:

| - elaborar os planos municipais de educacdo de
longa e curta duragcdo, em consondncia com as normas e critérios do
planejamento nacional de educacdo e dos planos estaduais;

Il - readlizar, anualmente, o levantamento da
populacdo em idade escolar, procedendo sua chamada para a matricula;

- - manter a rede escolar atendendo
preferencialmente ao ensino fundamental;

IV - propor a localizacdo das escolas municipais
através de adequado planejamento, evitando a dispersdo de recursos;

V - desenvolver programas de orientacdo
pedagodgica, objetivando aperfeicoar o professorado municipal dentro das
diversas especialidades, buscando aprimorar a qualidade do ensino;

VI - combater a evasdo, a repeténcia e todas as
causas de baixo rendimento dos alunos, através de medidas de
aperfeicoamento ao ensino e de assisténcia ao aluno;

VIl - adotar um calenddrio escolar para diferentes
unidades que compdem a rede escolar do Municipio, levando em conta
fatores de ordem climatica e econémica;

VIIl - desenvolver programas especiais de recuperacdo
para professores municipais sem a formacdo prescrita na legislacdo especifica,
a fim de que possam atingir gradualmente e qualificacdo exigida;

IX - manter creches municipais;

X - celebrar convénios que objetivem a educacdo
especial;

Xl - promover o desenvolvimento cultural do Municipio
através do estimulo ao cultivo da ciéncia, das artes e das letras;

Xl - proteger o patrimdnio cultural, histérico, artistico e
natural do Municipio;
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Xlll - organizar, manter e supervisionar a Biblioteca

Municipal;
Secao VIII
Da Secretaria de Obras e Servicos Publicos

Artigo 11°. - A Secretaria de Obras e Servicos PUblicos
tem por finalidade:

| - executar atividades concernentes & construcdo e
conservacdo de obras publicas municipais e instalagcdes para a prestacdo de
servicos d comunidade;

Il - executar atividades concernentes a elaboracdo de
projetos e obras publicas municipais e aos respectivos orcamentos;

Il - promover a construcdo, pavimentacdo e
conservacao de estradas, caminhos municipais € vias urbanas;

IV - manter atuadlizada a planta cadastral do
Municipio;

V - fiscalizar o cumprimento das normas referentes as
construcdoes particulares, zoneamento e loteamento e as posturas municipais;

VI - promover a construcdo de parques, pracas e
jardins publicos, tfendo em vista a estética urbana;

VIl - administrar os servicos de producdo de tubos,
lajotas e outros materiais de construcdo;

VIl - executar atividades relativa a prestacdo e
manutencdo dos servicos publicos locais, tais como limpeza publica,
cemitérios, matadouros, mercados, feiras-livres, iluminacdo publica e
rodovidria;

IX - administrar os parques e jardins do Municipio;

X - fiscalizar os servicos publicos ou de utilidade pUblica
concedidos ou permitidos pelo Municipio;

XI - administrar o servico de fransito em coordenacdo
com os Orgdos do Estado;

Xl - manter a frota de veiculos e o equipamento de
uso da propria Secretaria, bem como sua guarda e conservacdo;

Xl - executar as atividades relacionadas @
saneamento.

Secao IX

Da Secretaria de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel
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Artigo 12°. - A Secretaria de Meio Ambiente e
Desenvolvimento Sustentdvel, tem por finalidade:

| - promover a infegracdo de setores produtivos do
Municipio aos programas e planos municipdais;

Il - elaborar planos e programas municipais nas areas
de industria, comércio, agropecudria, turismo, mineracdo levando em
consideracdo e fundamentalmente o respeito ao meio ambiente;

Il - promover a educacdo ambiental dos municipes;

IV - instruir aos fiscais municipais sobre as questoes
relativas ao meio-ambiente de forma que esta fiscalizacdo seja exercida
também a nivel ambiental;

V - executar a politica de desenvolvimento sustentdvel
do municipio;

VI - estimular a producdo de forma associativa;

VIl - elaborar projetos especificos junto as organizacdes
ndo governamentais;

VIl - recuperar as dreas degradadas do municipio e
agir de forma coercitiva no tocante ao aproveitamento dos recursos naturais;

IX - prestar assessoramento a Prefeita em matéria de
planejamento, organizacdo, coordenacdo, confrole e avaliacdo das
atividades desenvolvidas pela Prefeitura.

Secao X
Da Secretaria Turismo, Esporte e Lazer

Artigo 13°. - A Secretaria Especial de Desporto e Lazer
tem por finalidade:

| - proporcionar & comunidade meios de recreacdo
sadia e construtiva;

Il - promover e apoiar as prdaticas esportivas no
municipio.

CAPITULO I11I

DA IMPLANTACAO DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA
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Artigo 14°. - A estrutura administrativa prevista na
presente Lei entrard em funcionamento, gradativamente, d medida que os
orgdos que a compdem forem sendo implantados, segundo as conveniéncias
da Administracdo e as disponibilidades de recursos.

§ Unico - A implantacd@o dos orgdos far-se-a através
da efetivacdo das seguintes medidas:

| - provimento das respectivas chefias;
Il - dotacdo dos orgdos dos elementos matericis e
humanos indispensdveis ao seu funcionamento.

Artigo 15° - Quando forem providas as respectivas
chefias, dos cargos previstos nesta Lei, ficardo automaticamente extintos os
cargos anteriormente existentes, inclusive as funcoes gratificantes.

CAPITULO IV

DO REGIME INTERNO

Artigo 16°. - O Regimento Interno da Prefeitura serd
baixada por decreto da Prefeita, no prazo de 90 (noventa) dias, contados da
vigéncia desta Lei.

§ 1°. - O Regimento Interno explicitara:

| - as afribuicdes especificas e comuns dos servidores
investidos nas funcoes de chefig;

Il - as normas de trabalho que, por sua natureza, NnAo
devem constituir disposicoes em separado;

Il - outras disposicoes julgadas necessdrias.

§ 2° - No Regime Interno, a Prefeita Municipal poderd
delegar competéncia as diversas chefias para proferir despachos decisorios,
sendo indelegdveis as seguintes atribuicoes:

| - iniciativa, sancdo, promulgacdo e veto de leis;

Il - convocacdo extraordindria da Cdmara Municipal;

Il - provimento e vacdncia dos cargos publicos da
Prefeitura;
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IV - admissdo e contfratacdo de servidores a qualquer
titulo e qualquer que seja a categoria, bem como sua demissdo, dispensa,
rescisQo e revisdo de contrato;

V - aprovacdo de regimentos;

VI - aprovacdo de regulamentos;

VIl - criagdo, alteracdo ou extingdo de orgdos,
autorizados pela Camara Municipal;

VIIl - abertura de créditos adicionais;

IX - aprovacdo de concorréncia publica, qualguer que
seja o montante ou finalidade;

X - aprovacdo de loteamento e de suas vistorias;

Xl - concessdo de exploracdo de servicos publicos ou
utilidade publica, depois de autorizada pela Cdmara Municipal;

Xl - permissdo de servicos publicos ou de utilidade
puUblica a titulo precdario;

Xl - permissdo ou autorizacdo do uso de bens
municipais;

XIV - dlienacdo de bens imdveis pertencentes ao
patrimdnio municipal, depois de autorizados pela Camara;

XV - expedicdo de decretos;

XVI - celebracdo de convénios;

XVII - decretacdo de desapropriacdes e instituicdo de
servidores administrativas;

XVIIl - determinacdo da abertura de sindicdncia e a
instauracdo de processo administrativo de qualquer natureza;

XIX - aquisicGo de bens imdveis por compra ou
permuta, depois de autorizada pela Camara;

XX - quaisquer outros atos que, em virtude de lei ou
norma correspondente, devam ser objeto de decreto.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS
Artigo 17 - Fica a Prefeita Municipal autorizada a

proceder no orcamento da Prefeitura aos reagjustamentos que se fizerem
necessarios em decorréncia desta Lei, respeitados os elementos e as funcoes.
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Artigo 18°. - As reparticoes municipais devem funcionar
perfeitamente articuladas em regime de mutua colaboracdo.

Artigo 19°. - A Prefeitura dard atencdo especial ao
treinamento dos seus servidores, fazendo-os, na medida das disponibilidades
financeiras do Municipio e das conveniéncias dos servicos, freqUentar cursos e
estagios especiais de treinamento e aperfeicoamento.

Artigo 20°. - Esta lei entrard em vigor na data de
sua publicacdo, com efeito retroativo a 1° de Outubro de 1.997, revogadas as
disposicoes em contrdrio e em especial as Leis Municipais.

Alto Araguaia - MT., 05 de Novembro de 1.997.

NOEMIA PRESSER NIEDERMEIER
(Prefeita Municipal)
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