ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO ARAGUAIA
CNPJ: 03.579.836/0001-80

PORTARIA N° 009, DE 04 DE JANEIRO DE 2018.

“Designa servidores como responsaveis pelo
Controle de Frotas e de Abastecimento de
veiculos e aquisi¢do de pecas de reposicao e de
estoque”.

O Prefeito Municipal de Alto Araguaia, Estado de Mato Grosso, no uso de
suas atribuicdes legais,...

RESOLVE:

Art. 1° Designar os servidores AUGOSTINHO JUSTINO DE SOUZA e
FABIANO FIALHO DE REZENDE, como responsaveis pelo Controle de Frotas e de
Abastecimento de veiculos e aquisi¢do de pecas de reposi¢do e de estoque.

§ 1° Os Servidores designados no artigo anterior ficardo com as seguintes
atribuigoes:

I - Fazer a conferéncia ¢ langamento das Notas Fiscais de todos os
abastecimentos realizados, bem como registrar ordens de abastecimento e servi¢os, com
indicacdo do veiculo, do responsavel pela emissdo e o executante/motorista que utilizara a
ordem;

II - Encaminhar mensalmente a Secretaria de Administragdo o relatorio de
consumo de cada veiculo, por secretaria;

IIT - Paralisar o abastecimento de qualquer veiculo que apresentar qualquer
inconformidade no preenchimento do controle de movimentacao e abastecimento, informando
ao Secretario da pasta o motivo;

IV - Controlar todos os saldos de combustivel, solicitando com antecedéncia
a compra através de processo licitatorio ou aditivo, quando houver a necessidade, mediante
autorizagao do Prefeito Municipal;

V - Acompanhar os tramites dos processos de combustivel desde o empenho
até o pagamento, informando por meio de oficio se houver atrasos ou irregularidades;

VI - Realizar o cadastramento da frota de veiculos com indicag¢do do tipo do
veiculo (automoével, caminhdo, Onibus, retro-escavadeira, etc..) o tipo de marcacao
(Hodometro, horimetro), informacgdes de caracteristicas do veiculo (cor, chassi, ano de
fabricacdo/modelo, marca, se ¢ adaptado a portadores de necessidades especiais, etc...),
quantidade de eixos e estepes e relacionamento na tabela FIPE;

VII - Registrar e acompanhar o pagamento do IPVA e licenciamento dos
veiculos, incluindo as parcelas e seus valores para previsdo de pagamento;
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VIII - Registrar as trocas de pneus ocorridas nos veiculos, identificando a
posicao dos pneus e informagao do valor dos pneus trocados;

IX - Verificar a carteira de habilitagdo dos motoristas se estes as possuem ou
estd vencida e emitir mensagem ao usuario;

X - Registrar as previsdes de manutengdes a serem realizadas nos veiculos,
como por exemplo, troca de extintor, troca de 6leo, dentre outros, e emitir um relatorio para
controlar as previsdes das manutengdes com filtro por veiculo e periodo;

XI - Registrar os lancamentos de despesas diversas com os veiculos
(abastecimento, troca de Odleo, troca de pneu, pecas e outros), com a identificagio do
organograma, fornecedor, item, quantidade, valor, origem da despesa (licitagdo, depdsito,
terceiros) e indicacdo se o lancamento sera utilizado no controle de quilometragem do
veiculo;

XII - Registrar os seguros dos veiculos com indicacdo do tipo de cobertura
(total, colisdo, incéndio, roubo ou furto, e outras), numero da apdlice, vigéncia, valor
segurado, prémio, e controlar o pagamento das parcelas e emissdo do relatorio de apolice de
seguro dos veiculos;

XIII - Realizar o acompanhamento das apodlices de seguros dos veiculos para
controle de vencimentos das parcelas, com filtro por nimero de apolice, seguradora, veiculo,
situagdo da parcela (vencidas, a vencer) a partir de uma data;

XIV- Registrar as ocorréncias dos veiculos e emitir um relatério com
indicacdo da data da ocorréncia, do motorista e campo para observagdes complementares;

XV - Efetuar reservas de veiculos com indica¢ao do funcionario solicitante,
data da reserva, periodo da reserva e finalidade da reserva com o veiculo;

XVI - Registrar os adiantamentos das viagens com indicagdo do empenho,
valor da didria e os deslocamentos dos veiculos, registrando quilometragem inicial e final do
trajeto com data e hora de saida e chegada, possibilitando a emissdao da planilha para
preenchimento manual;

XVII - Registrar as multas dos veiculos, informando as infracdes com os
valores pré-definidos conforme legislagdo em vigor e controlar seu pagamento, com indicagao
da data de vencimento, e controle de pagamento com data, valor e responsavel pelo
pagamento;

AV. CARLOS HUGUENEY, 572 - CENTRO, CEP. 78.780-000 - TEL/FAX. (66) 3481 —1165/1006



ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO ARAGUAIA
CNPJ: 03.579.836/0001-80

Art. 2° O nao cumprimento desta Portaria implicard em medidas
administrativas previstas em lei.

Art. 3° Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario, em especial a Portaria n® 445/2017.

Art. 4° Registre-se, Publique-se ¢ Cumpra-se.

Alto Araguaia, 04 de janeiro de 2018.

GUSTAVO DE MELO ANICEZIO
Prefeito Municipal
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