ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO ARAGUAIA
CNPJ: 03.579.836/0001-80

DECRETO N° 030, DE 28 DE MARCO DE 2023.

Didrio Oficial de Contas do TCE/MT n° 2903, 29/03/2023

“Regulamenta a atuagdo do agente de contratacdo e
da equipe de apoio, o funcionamento da comissao
de contratacdo e a atuacdo de fiscais e gestores de
contratos, nas dreas de que trata a Lei Federal n°
14.133de 01 de abril de 2021 e d4a outras
providéncias.

O Prefeito Municipal de Alto Araguaia, Estado de Mato Grosso, no uso das
atribui¢des que lhe confere a Lei Organica Municipal, tendo em vista o disposto na Lei n°® 14.133,
de 2021,

DECRETA:
CAPITULO I DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica regulamentada, no ambito da Administracdo Direta e Indireta do
Municipio de Alto Araguaia/MT, a atuagdo do agente de contratacdo e da equipe de apoio, o
funcionamento da comissao de contratacdo e a atuacao de fiscais e gestores de contratos, nas dreas
de que trata a Lei Nacional n° 14.133 de 01 de abril de 2021.

CAPITULO II
DA DESIGNACAO, ATUACAO E FUNCIONAMENTO
Secao |
Do Agente de Contratagao

Art. 2° O agente de contratacdo serd designado pela autoridade competente
dentre servidores publicos efetivos da Administracdo para tomar decisdes, acompanhar o tramite
da licitacdo, dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades
necessdarias ao bom andamento do certame até a homologacao.

Art. 3° Somente poderao ser designados como agente de contratagdo servidores
efetivos que:

I - tenham atribui¢des relacionadas a licitagdes e contratos ou possuam
formacdo compativel ou qualificacio atestada por certificacio profissional emitida por escola de
governo criada e mantida pelo poder publico; e

IT - ndo sejam cOnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administracdo nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

Art. 4° Cabera ao agente de contratacdo, em especial:

I - acompanhar os tramites da fase preparatéria da licitagdo, promovendo
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diligéncias, se for o caso, para que o calenddrio de contratagdo seja cumprido na data prevista,
observado, ainda, o grau de prioridade da contratacdo, em especial na confeccdo dos seguintes
artefatos:

a) estudos técnicos preliminares;

b) anteprojeto, termo de referéncia ou projeto bésico;

¢) pesquisa de pregos; e

d) minuta do edital e do instrumento do contrato.

IT - conduzir a sessdo publica da licitagdo, promovendo as seguintes acoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos
ao edital e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsdveis pela
elaboracdo desses documentos;

b) verificar a conformidade da proposta em relacao aos requisitos estabelecidos
no edital;

¢) coordenar a sessao publica e o envio de lances;

d) verificar e julgar as condicdes de habilitacao;

e) sanear erros ou falhas que nfo alterem a substancia das propostas;

f) indicar o vencedor do certame;

g) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

h) encaminhar o processo devidamente instruido, apés encerradas as fases de
julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para
adjudicagdo e homologacao.

1) atuar em todos os processos administrativos de contratacdo, inclusive
processos de adesdo a atas de registros de precos, contratagdes direta e procedimentos auxiliares,
salvo quando se fizer substituir pela Comissdo de Contratacdo ou outra Comissdo Especial que
venha a ser designada.

§ 1° O agente de contratacdo serd auxiliado por equipe de apoio, de que trata o
art. 7°, e responderé individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela
atuacdo da equipe.

§ 2° A atuagdo do agente de contratacdo na fase preparatéria deve se ater a
supervisdo e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instru¢do processual, eximindo-se do
cunho operacional da elaboracdo dos artefatos arrolados no inciso I do caput

Art. 5° Nas licitacdes que envolvam bens ou servicos especiais, o agente de
contratacdo podera ser substituido por comissdo de contratacdo de que trata o art. 10 deste decreto.

Art. 6°O agente de contratacdo poderd solicitar manifestacdo técnica da
assessoria juridica ou de outros setores do 6rgao ou da entidade, bem como do 6rgao de controle

interno, a fim de subsidiar sua decisao.

Secado 1
Da equipe de apoio

Art. 7° A equipe de apoio serd designada pela autoridade médxima do 6rgao ou
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da entidade, ou a quem as normas de organiza¢ao administrativa indicarem, entre agentes publicos,
para auxiliar o agente de contrata¢do ou a comissdo de contratacdo no desempenho e na conducio
de todas as etapas do processo licitatrio, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos e de
uso do objeto, licitacdes e contratos, dentre outros.

Pardgrafo tinico. A equipe de apoio é dispensada nos processos de dispensa de
licitagdo enquadradas nos incisos I e II do art. 75 da Lei n° 14.133/2021 quando o valor estimado
da contratacdo nao exceder a 25% (vinte e cinco por cento) dos valores consignados nos incisos.

Art. 8°Poderd ser nomeada equipe de apoio técnica especifica para a
contratacdo de um determinado objeto, sempre que sua complexidade técnica ou intelectual assim
0 exigirem.

Art. 9° Além de observar o disposto pelos incisos I e II do art. 3° deste Decreto,
os membros da equipe de apoio deverdo ser, preferencialmente, servidores publicos efetivos da
Administracao Publica.

Secao 111
Da Comissao de Contratagcdo

Art. 10. A Comissdo de Contratagdo, formada por no minimo 03 (trés)
membros, serd designada entre um conjunto de agentes publicos indicados pela Administracdo, em
cardter permanente ou especial, com a funcio de receber, examinar e julgar documentos relativos
as licitacdes e aos procedimentos auxiliares nos casos que envolvam bens ou servicos especiais.

Art. 11. Os agentes publicos indicados para compor a Comissao de Contratagao
deverdo atender aos seguintes requisitos:

I - ser, preferencialmente, servidor efetivo da Administracdo Publica;

II - ter atribuicdes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuam formacgao
compativel ou qualificagdo atestada por certificacdo profissional emitida por escola de governo
criada e mantida pelo poder publico; e

IIT - ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administragdo nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

Art. 12. Para a conducdo da modalidade de licitacdo didlogo competitivo, a
comissdo de contratacdo deverd ser composta exclusivamente por servidores efetivos, admitida a
contragdo de profissionais para o assessoramento técnico da comissao.

Art. 13. Cabera a comissao de contratagdo ou de licitagcdo, entre outras:
I - substituir o agente de contratagdo, nos termos do art. 5°, quando a licitagao

envolver a contratacio de bens ou servigos especiais;
II - conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, observado, no que
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couber, o disposto no art. 4°%

IIT - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos
auxiliares, previstos no art. 78 da Lei n°® 14.133, de 2021, observadas as normas e os regulamentos
aplicaveis, quando os procedimentos envolverem bens e servigcos especiais;

Art. 14. A comissdo de contratacdo poderd solicitar manifestacao técnica do
orgdo de assessoramento juridico ou de outros setores do 6rgao ou da entidade licitante, bem como
do 6rgdo de controle interno, a fim de subsidiar sua decisao.

Art. 15. Os membros da Comissdo responderdo solidariamente por todos os
atos praticados pela comissao, ressalvado o membro que expressar posi¢ao individual divergente
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisdo.

Secado IV
Do Pregoeiro

Art. 16. O pregoeiro serd designado pela autoridade competente dentre
servidores publicos efetivos da Administragdo para tomar decisdes, acompanhar o tramite da
licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessdrias
ao bom andamento do certame até a homologacao, quando adotada a modalidade pregao.

Paragrafo tnico. Aplica-se ao pregoerio o disposto no art. 3° deste decreto.

Art. 17. Ao pregoeiro compete o exercicio das atribui¢des designadas ao agente
de contratacdo, quando adotada a modalidade pregao.

Secao V
Dos Gestores e Fiscais de Contratos

Art. 18. Os gestores e fiscais de contratos, ou os respectivos substitutos, serdo
representantes da Administracao designados pela autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade, ou
a quem as normas de organizacdo administrativa indicarem, para acompanhar e fiscalizar a
execug¢ao do contrato.

§ 1° Aplica-se aos gestores e ficais o disposto no art. 11 deste decreto.

§ 2° Para cada contrato administrativo e ata de registro de precos deverd ser
designado um fiscal titular e um suplente.

§ 3° O suplente substituirda o titular em suas auséncias legais ou
impossibilidades especiais e respondera por todos os atos praticados durante a execucao do contrato
e/ou ata de registro de precos.

§ 4° A fiscalizacdo contratual obedecerd as disposi¢cdes normativas vigentes no
ambito municipal.

Art. 19. Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por
terceiros contratados pela Administragao.
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Secdo VI
Das vedagoes
Art. 20. Fica vedada a designacdo do mesmo agente publico para atuagdo
simultanea em funcdes mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da segregacdo de
funcdes, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na
respectiva contratagao.

Art. 21. Deverdo ser observados, quando da designacdo do agente publico e do
terceiro que auxilie a condug@o da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio,
profissional especializado ou funciondrio ou representante de empresa que preste assessoria
técnica, os impedimentos dispostos no art. 9° da Lei n°® 14.133, de 2021.

CAPITULO III
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. Os casos omissos decorrentes da aplicacdo deste Decreto serdao
dirimidos pela Secretaria Municipal de Administracdo, que poderd expedir normas
complementares, bem como disponibilizar em meio eletronico informagdes adicionais.

Art. 23. Este Decreto entra em vigor a partir de 01/04/2023.

Art. 24. Ficam revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Alto Araguaia - MT, 28 de marco de 2023.

GUSTAVO DE MELO ANICEZIO
Prefeito Municipal
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